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The Work Number® es una forma rápida y segura de proporcionar un comprobante de su empleo o de sus ingresos, un paso necesario en varios de los eventos de la vida actual que conllevan crédito, financiamiento u obtención de beneficios o servicios. The Work Number simplifica el proceso de verificación y acelera las decisiones de crédito a través de un sistema en línea disponible para los verificadores las 24 horas del día, los 7 días de la semana. El propósito de este documento es proporcionarle los pasos para poder generar una Clave salarial, un código de seis dígitos, de uso único que usted puede proporcionar a un verificador como consentimiento para obtener acceso a la información sobre sus ingresos.

Nota: en la mayoría de casos, su consentimiento se proporciona en el momento de la solicitud de un servicio, cuando usted firma una solicitud de préstamo o un contrato similar, y no se requiere una Clave salarial, pero se le pide que proporcione una del verificador. Las siguientes instrucciones le mostrarán cómo
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 más información, comuníquese con el
: 
Centro de Servicio al C
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)[image: ]
[image: ]2

El primer paso es ingresar a su cuenta de empleado en www.theworknumber.com
1. Haga clic en la pestaña “I’m an Employee” (Soy empleado).
2. Haga clic en “Enter Site” (Ingresar al sitio). 
3. Introduzca el nombre o código de su empleador (o use la función de búsqueda “Find Employer Name” (Buscar el nombre del empleador)).
4. Haga clic en “Log In” (Iniciar sesión).
5. Introduzca su Identificación de usuario. 

Nota: si esta es la primera vez que usted ingresa a The Work Number, usará una identificación de usuario y una secuencia de PIN establecidas por su empleador. 
Para empleados de Company USA, el esquema numérico de  identificación y el PIN predeterminado por el empleador:                                  
Codigo Numerico de Identificacion:
 AÑADA AQUI  
PIN Predetermindo: AÑADA AQUI
6. Haga clic en “Continue” (Continuar). 
7. Introduzca su PIN. 
Nota: si esta es la primera vez que accede a The Work Number, se le guiará a través de pasos adicionales y sencillos de configuración de la cuenta. Nuestro sitio protege la privacidad de sus datos usando un sistema seguro de Autenticación basado en el riesgo, similar al de muchos sitios de servicios bancarios y financieros.
8. Haga clic en “Log In” (Iniciar sesión).

Cómo crear y administrar las claves salariales
1. Haga clic en “Prove Income to Verifiers” (Comprobar ingresos ante verificadores). 
2. Haga clic en “Create Salary Key” (Crear clave salarial).
3. Haga clic en “New Salary Key” (Nueva clave salarial). 
4.	La nueva clave salarial se puede imprimir o enviar por correo electrónico con las instrucciones para el verificador sobre cómo usarla en The Work Number. O se le puede proporcionar la clave salarial en sí al verificador junto con el nombre o código de su empleador y su número del Seguro Social.
Nota: en cualquier momento, seleccione el vínculo "Salary Key Activity" (Actividad de clave salarial) para ver el estado (se usó, no se usó, venció) de las claves que haya creado.
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